Guatemala, 27 de Febrero de 2,015

Senor

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Por
Servicios Técnico Profesionales Numero 762-2,015 aprobado mediante &l
acuerdo Ministerial Numero 206- 2,015 correspondiente al periodo del 16 al 28 de
febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarics estoy presentando
factura serie B numero 55.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1} Apoyo para realizar la convocatoria en la seccidn de Reclutamiento de
Personal del Departamento de Recursos Humanos realizando la
convocatoria para reclutamiento de personal.

2) Apoyo en el reclutamiento de personal recibiendo papeleria de candidatos

para contratacion.

3} Verificacion de expedientes para completar la contratacion de personal para
las diferentes areas del Viceministerio de Deporte y la Recreacion.

4) Apoyo a personas recién confratadas acerca de sus carnets y colocacion en

sus respectivas areas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Se atendié a mas de 50 personas las cuales fueron convocadas en nuestro

Departamento para Contratacion.

2) Se logro recopilar la papeleria completa para los expedientes de las
personas a contratar segin requerimiento del departamento Juridico de la
Institucion.

3) Se logro entregar en tiempo los expedientes completos para la oportuna
elaboracién de su contrato de trabajo.




